
 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

 

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 

Numero de contrato: HUI-024-2026 

Mes reportado: FEBRERO 2026 

Lugar de ejecución: CETAP La Plata Huila 

1. Identificación de la actividad 
 

Asistir y participar en los eventos institucionales de la Dirección Territorial, brindar 

el apoyo y soporte logístico que se requiera. 

 

2. Acciones realizadas  
 

En cumplimiento de la obligación contractual relacionada con asistir y participar 

en los eventos institucionales convocados por la Dirección Territorial, así como 

brindar el apoyo y acompañamiento requerido para su desarrollo, participé 

activamente en las diferentes jornadas de reunión, inducción y capacitación 

dirigidas a los coordinadores de los CETAP, con el propósito de fortalecer la 

articulación institucional, la apropiación de lineamientos administrativos y el 

adecuado desarrollo de los procesos académicos en el territorio. 

En este sentido, el 2 de febrero de 2026 participé en la reunión virtual de 

presentación de los coordinadores de los distintos CETAP de la territorial, 

convocada por el Director Territorial de la Escuela Superior de Administración 

Pública – ESAP, espacio en el cual se realizó la presentación formal de los 

coordinadores y se socializaron orientaciones generales para el desarrollo de las 

actividades en cada centro de tutoría. 

Posteriormente, el 3 de febrero de 2026 asistí a la jornada de inducción virtual 

dirigida a coordinadores, en la cual se brindó capacitación sobre el manejo de las 

plataformas Click y SECOP, así como orientaciones relacionadas con el uso y 

consulta de los programadores de docentes asignados a cada CETAP, con el fin 

de fortalecer la gestión administrativa y académica. 

El 5 de febrero de 2026 participé en una jornada de capacitación en Seguridad y 

Salud en el Trabajo (SST), orientada a socializar lineamientos institucionales en 

materia de prevención y seguridad laboral. Ese mismo día asistí a la jornada de 

inducción general virtual convocada por la Coordinación Académica, dirigida a 



 

 

todos los coordinadores de CETAP, en la cual se abordaron lineamientos 

académicos y administrativos para el inicio del periodo académico 2026. 

De igual manera, el 14 de febrero de 2026 participé en la reunión virtual con el 

representante estudiantil de la territorial, espacio en el cual se socializó el 

procedimiento y los lineamientos establecidos para el proceso de elección de 

representantes estudiantiles correspondiente al primer semestre del año 2026. 

Finalmente, el 23 de febrero de 2026 participé en la reunión virtual de 

socialización de lineamientos para la jornada de carnetización estudiantil, en la 

cual se brindaron orientaciones sobre el proceso, la logística requerida y los 

procedimientos que debían implementarse para garantizar la adecuada 

participación de los estudiantes del CETAP. 

Estas acciones permitieron garantizar la participación activa del CETAP La Plata 

en los espacios institucionales convocados por la Dirección Territorial, 

fortaleciendo la articulación administrativa, el acceso a información institucional 

relevante y el acompañamiento a los procesos académicos y administrativos 

desarrollados en el centro de tutoría. 

 

3. Evidencias de la actividad  
 

A continuación, presento las evidencias fotográficas con sus respectivas 

descripciones relacionadas con cada una de las actividades desarrolladas: 

Evidencia 1: Captura de pantalla de la reunión virtual realizada el 2 de febrero, 

correspondiente a la presentación de coordinadores de los CETAP de la territorial. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evidencia 2: Captura de pantalla de la jornada de inducción virtual del 3 de 

febrero, donde se evidencia la capacitación sobre manejo de plataformas Click, 

SECOP y programadores docentes. 



 

 

  
 
 
 

Evidencia 4: Captura de pantalla de la participación en la jornada de capacitación 

en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) realizada el 5 de febrero. 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

Evidencia 5: Captura de pantalla de la jornada de inducción general virtual para 

coordinadores realizada el 5 de febrero. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Evidencia 6: Captura de pantalla de la reunión virtual del 14 de febrero con el 

representante estudiantil territorial, donde se socializa el proceso de elección de 

representantes estudiantiles. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
Evidencia 10: Captura de pantalla de la reunión virtual del 23 de febrero donde 

se socializan los lineamientos de la jornada de carnetización estudiantil. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

5. Observaciones (si aplica) 
No aplica 

 

 

Firma del contratista:  
Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 

Documento de identidad: 94541147 

Fecha: 2 de marzo de 2025 


